YENILEME iSLEMLERI iCIN GEREKLI EVRAKLAR

Yenileme

Dilekge (SMM Belgesi Yenilenmesine iligkin)
2. Biiro Tescil Belgesi Bagvuru Formu (Firma ve Mihendis tarafindan eksiksiz
doldurulmus olmali, Firma yetkilisi tarafindan kaselenmis ve imzalanmis olmal)
Biiro Tescil Belgesinin Asli (Belge Kayip ise, kaybina iliskin dilekce )
4. Vergi Levhasi Fotokopisi (Vergi dairesinden onayli olmali yoksa Vergi dairesi onayli
yazi veya Yoklama Fisi)
5. Muhendis Uzmanlik / Yetki Belgeleri asillari
5.1. Faaliyet alanlariyla ilgili var olan tum yetki belgeleri
5.2. Belgenin altinda vize yeri kalmadi ise, belgenin yenilenmesi icin mihendisin yazdigi
dilekce
5.3. Belge kayip ise belgenin kaybindan dolayi yenilenmesi icin mihendisin yazdigi
dilekce
6. Sosyal Giivence Bildirimi
6.1. Miihendis Sahip /ortak ise giincel BAG-KUR veya SGK bildirimi (bordro veya
kurumlardan alinan resmi yazi olmali)
6.2. Muhendis Ucretli galigiyor ise adina yatirilan bitiin SGK prim bordrolari (30 gin
Uzerinden ve yil icinde odanin belirledigi asgari Gcrete uygun olmalidir)
7. Ucretli galisan miithendisin yeni donem igin Hizmet Sézlesmesi

7.1. Ucret Odanin belirledigi asgari ticretin altinda olamaz.

Miihendis Degisikligi Nedeniyle Yenileme

1. Buro Tescil Belgesi Bagvuru Formu (Firma ve Muhendis tarafindan eksiksiz
doldurulmus olmali, Firma yetkilisi tarafindan kaselenmis ve imzalanmis olmali)

2. Biiro Tescil Belgesi aslinin iadesi

2.1. Belge Kayip ise, kaybina iligkin dilekge

3. Vergi Levhasi Fotokopisi (Vergi dairesinden onayli olmali yoksa Vergi dairesi onayli
yazi veya Yoklama Figi)

4. Aynlan miihendisin isten ayrildigini bildiren dilekgesi

5. Ayrilan Miihendisin son yenileme tarihinden ayrildigi tarihe kadar Aylik SGK prim
bildirgeleri

6. Yeni mithendisin SGK ise giris bildirgesi ( dnceden galismasi olanlar igin son

donem SGK prim bildirgesi)



7. Yeni mithendisin imza sirkiisu (noterden onayh)
8. Hizmet Sozlesmesi (S6zlesmede noter onayl aranmaz.)
9. Yeni Miihendisin Miihendis Uzmanlik / Yetki Belgeleri asillari
9.1. Faaliyet alanlariyla ilgili var olan tum yetki belgeleri
9.2. Belgenin altinda vize yeri kalmadi ise, belgenin yenilenmesi icin mihendisin yazdigi
dilekge
9.3. Belge kayip ise belgenin kaybindan dolayi yenilenmesi icin mihendisin yazdigi

dilekge

Firmanin Adres Bilgilerinde Degisiklik Varsa Diger Basvuru Evraklarina Ek Olarak;

1. Firmanin yeni adresini kira kontrati veya tapu senedi

2. Firmanin adres degisikligini belirten Ticaret Odasi veya ilgili Esnaf ve Sanatkarlar
Odasindan alinan yazi veya Ticaret Sicil Gazetesi (Miihendisin kendi adina sahis
firmasi ise bu evrak aranmaz)

3. Sti. ise noter onayl imza sirkiileri ( imza sirkiilerinde firmanin yeni adresi yer
almahdir.)

4. Mevcut adres degisikligi firmanin Vergi Levhasi ve SGK evraklarinda duzeltilmig

olmal.

Firmanin Unvani Degismis ise Diger Bagvuru Evraklarina Ek Olarak;

1. Firmanin unvan degisikligini belirten Ticaret Odasi veya ilgili Esnaf ve Sanatkarlar
Odasindan alinan yazi veya Ticaret Sicil Gazetesi
2. Mevcut bir unvan degisikligi, firmanin Vergi Levhasi ve SGK evraklarinda da

diizeltilmis olmal

Siiresi Dolan Yetki Belgelerinin Yenileme islemleri
01.01.2015 — 31.12.2015 dénemi yetki belgeleri yenileme Ucreti 35 TL’ dir.

Yetki belgelerinin yenilenmesinde dilekge ve belgenin asli iade edilir.




